
Finding Documents Using eFile
Direct web link for eFile: http://edocs adem alabama gov/eFile/Direct web link for eFile: http://edocs.adem.alabama.gov/eFile/
Over 1 Million electronic documents are freely available to the public from the ADEM 
eFile web application. These documents include permits, inspection reports, 
complaints, compliance reports, enforcement actions, and a host of other documents. 
In fact, over 400 different types of documents may be specified in a document search. 
– Appendix A provides a complete list of the document type. – This list is also provided 
via a link on the eFile web page.

Documents in eFile may be located using a variety of search criteria:
Permit number
M t Id bMaster Id number
Media Area (Land, Air, Water)
Date Range 
D t TDocument Type
Facility Name

Th h i i b d i bi i i h h h i dThese search criteria may be used in combination with each other in order to narrow 
the search and provide the user with a smaller list of documents to review/download.



The eFile Web Page And Its Components:
Direct web link for eFile: http://edocs.adem.alabama.gov/eFile/p g

One, or more, media area boxes may be 
checked.
A facility name, or partial facility name, 
may be entered. – Caution: This may 
result in long search times

The 
program‐
specific result in long search times. 

If the Master ID button is clicked then you 
may use A Master Id number to find 
facility records

specific 
permit 
number 
(NPDES, 
RCRA etc.)

Use of the date 
range checkbox 
will reduce the 

Specifying the county will reduce the 
document query to a relatively narrow 
geographic area.

ADEM uses ~400 specific document typesdocument 
query to a 
narrow range of 
document 
dates.

ADEM uses  400 specific document types 
that allow highly targeted retrieval  of 
particular document, such as permits, 
compliance reports, inspections and 
enforcement actions.

Document 
types Ex. 
Permitting, 
Complaints,dates.

A complete list of ADEM’s ~400 document 
types is available by clicking on this link..

Complaints, 
Enforcement, 
Public Notices 
etc.



Example 1: 

Lets say we are interested in documents related to a facility that processes wastewater inLets say we are interested in documents related to a facility that processes wastewater in 
Talladega county in the city of Talladega, but we do not know the permit number. Here are the 
steps that we are going to follow:

1. Go the ADEM web page at www.adem.state.al.us and click on the eFile link

2. Begin creating your search by giving some basic information, such as media area. ‐ Since 
we are looking for documents related to a wastewater treatment plant, click on thewe are looking for documents related to a wastewater treatment plant, click on the 
checkbox beside the Water media area.

3. We then use the County drop‐down menu to select Talladega as the county.

4. Click on “Search” to perform the search.

The following slides will show where to enter this information on the eFile web page so that f g f p g
you can perform a search for electronic documents. 

We will also show you how to refine the list of electronic documents so that the number 
presented for your review is manageablepresented for your review is manageable.



Example 1: Finding documents related to a wastewater 
treatment plant in Talladega county, in the City of Talladega.

1. Go the ADEM web 
page at 

d t t lwww.adem.state.al.
us and click on the 
eFile link.



Example 1: Finding documents related to a wastewater treatment plant in Talladega county, in 
the City of Talladega.

2. Begin creating your search by 
giving some basic information, such 
as media area.

Since we are looking for documents 
related to wastewater treatment 
plant, click on the checkbox beside 
the Water media area.

3. Since we know that the facility is 
in Talladega county we will use thein Talladega county we will use the 
County drop‐down menu to select 
Talladega county.



Example 1: After selecting Talladega county from the county drop‐down menu your eFile 
document search screen should look like:

4. Click on “Search” to perform the search.



Example 1: Since this search is general, many documents will be returned. – We will examine how to narrow our 
search so that a manageable number of documents will be presented  for review.

Our search returned over 10,000 
documents from eFile!
Since it is probably not practical to go 
through all these documents we willthrough all these documents we will 
refine our search to make the list more 
manageable.

Let’s try taking a stab at the date rangeLet s try taking a stab at the date range 
that we think the documents have. – We 
will say that we are pretty sure that the 
documents were issued/created in 2011. 
Knowing that  we will use the “date 
Range” feature Click the check boxRange  feature. – Click the check box 
beside “Date Range.”



Example 1:We will enter a document date range of 1/1/2011 – 12‐31‐2011 in order to narrow down the list of 
documents:

After the “Date Range” 
check box is clicked, enter 
the start and ending dates 
here.

Click on  the “Search” button once you 
have entered the dates.



Example 1:We now see that we have 1531 documents that fit our search criteria.

We will now use the 
“D t“Document 
Category/Type” to get an 
even smaller list.

Tip: Clicking on the column headings will sort the list of documents. – The second time you 
click it sorts in reverse order.



Example 1:We will now click on the drop‐down menu for “Document Category/Type”  … click 
on the “Permitting “ entry … then click the Search button:



Example 1: The list is now down to a more manageable 132 documents:

You can now scroll down the 
list of document to spot the 
one(s) you are interested in.

Click on the page numbers p g
to move deeper into the list.



Example 1: As we review the list of document we notice, on the fourth page an entry for 
“TALLADEGA CITY OF WATER  AND SEWER BD.”  ‐ There are several entries so we are going 
to open some documents and see if any of them are what we are looking for.

Clicking on g
“Download” 
allows you  to 
EITHER open 
the documentthe document 
for review OR 
save the 
electronic
document on 
your 
computer.



Example 1: Here is what we see when we click on the “Download” link for the first document:

Click on 
“Open” toOpen  to 
review the
document.

Note: You 
must have 
the free 
Adobe ReaderAdobe Reader 
installed on 
your 
computer.



Example 1: Here is what we see when we click on the “Open” button:

Note the 
facility namefacility name.

Note theNote the 
permit 
number.



Example 1: For this example we will say that we have found the facility of interest. – It has a 
permit number of AL0054658. – Now we will use this permit number to find documents 
specific to this facility:

N t th itNote the 
facility name.

Note the permit 
number. – You 
may wish to 
make a written 
note of this 
number if you 
plan on 
reviewing eFilereviewing eFile 
documents for 
this facility in 
the future.



Example 1: Click the “Clear” button, check the “Water” media area, and enter the permit 
number AL0054658 in the “Permit Number” field, then click the “Search” button:

Tip: Save this permit number if 
you plan to come back to eFile in 
the future to search for 
information about this particular
facility. – Knowing the permit 
number makes findingnumber makes finding 
documents very simple.



Example 1: Here is what we see when we search using the permit number (AL0054658), and 
“Water” as the media area, in the eFile search criteria:

Click on the page p g
numbers to go deeper 
into the list of 
documents.

li k “ l d”Click on “Download” to 
open or to save the 
document to you 
computer.p



Example 2:
We are interested in finding public notices between 11/1/2011 and 1/15/2012: 

Here are the steps that we are going to follow:

1. Go the ADEM web page at www.adem.state.al.us and click on the eFile link:

2. Begin creating your search by giving some basic information, such as media area. ‐ Since we are 
looking for all public notice documents, click on all three media area checkboxes (Air , Land and 
Water).

3. Click on the Date Range check box and enter the date range. – The Start date will be 11/1/2011 
and the End date will be 1/15/2012.

4 Select “Public Notices” as the “Document Category/Type ”4. Select  Public Notices  as the  Document Category/Type.

5. Click on “Search” to perform the search.

The following slides will show where to enter this information on the eFile web pageThe following slides will show where to enter this information on the eFile web page. 



Example 2:
We are interested in finding public notices between 11/1/2011 and 1/15/2012: 

1. Go the ADEM web page at www.adem.state.al.us and click on the eFile link:



Example 2: Finding public notices between 11/1/2011 and 1/15/2012 :

2. Since we are interested in all public 
notices click into the check boxes fornotices click into the check boxes for 
all three media areas (Air, Land and 
Water).

l k h h k b3. Click on the Date Range check box. 
and enter the date range.

57 documents 
are found.

4. Select “Public Notices” as the 
“Document Category/Type.”

5. Click on the Search button.



Example 2: Finding public notices between 11/1/2011 and 1/15/2012 :
Tip: You can sort the list 
of documents by clicking 
on the column headings.

107 documents are found.
on the column headings.  
‐ Clicking a second time 
reverses the sort order. 

Click on the Download 
link to view or to save the 
document on your 
computer.

Tip: If there is a particular facility of interest to you, make a note of their permit number 
and/or their MasterID number. – These numbers make future searches very quick and provide 
only the documents related to that facility.



Example 3: Using the Facility Name to Find a Document in eFile

Lets say that we are interested in finding documents related to facilities permitted by the Montgomery Water 
Works.

Here are the steps that we are going to follow:

1 Go the ADEM web page at www adem state al us and click on the eFile link:1. Go the ADEM web page at www.adem.state.al.us and click on the eFile link:

2. Begin creating your search by giving some basic information, such as media area. ‐ In this example we will 
check the “Water” media area.

3. Click into the “Facility” field. – Enter “Montgomery” into the facility name field.

4. Since we are looking for relatively new document we will use the “Date Range” feature to restrict the search to 
the time span of 10/1/2011 to 3/1/2012.

5. We will also use the “County” field to further narrow our search. – Select the county as “Montgomery” from 
the drop‐down menu.

6. Click on “Search” to perform the search.p

The following slides will show where the enter this information on the eFile web page. 



Example 3: Using the Facility Name to Find a Document in eFile
We are interested in finding facilities belonging to the Montgomery Water works: 

1. Go the ADEM web page at www.adem.state.al.us and click on the eFile link:



Example 3: Using the Facility Name to Find a Document in eFile

2. Since we are interested in 
documents in the Water media 
area, click into the check box for 
Water.

3. Enter “montgomery” into the 
“Facility” field. 

M k th t th “N ”Make sure that the “Name” 
radio button is selected. – Click 
on the radio button beside 
“Name.”

l “ ” f4. Select “Montgomery” from 
the county drop‐down menu.

5 Select the “Date Range” check5. Select the  Date Range  check 
box and enter the Start and End 
dates.

6. Click on the Search button.



Example 3: Using the Facility Name to Find a Document in eFile

95 documents were  found.

You can sort the list by 
clicking on the column 
headings.  ‐ Clicking a 

d ti thsecond time reverses the 
sort order. 

Click on the Download 
li k i hlink to view or save the 
document on your 
computer.

Tip: If there is a particular facility of interest to you, make a note of their permit number and/or 
their MasterID number. – These numbers make future searches very quick and provide only the 
documents related to that facility.



• Example 4: Find a UST facility‐related Document in eFile

Click into the check box for 
Water.

Enter the 6‐digit Site Number in 
the format: %123456%


